化材学院实验室气体钢瓶采购与使用管理规定 

    为了保障实验室气体钢瓶使用安全,预防事故发生，保障人身和财产安全，促进平安校园建设。根据《中华人民共和国特种设备安全法》、《特种设备安全监察条例》、《气体钢瓶安全监察规定》等法律法规的精神以及《安徽师范大学安全生产工作暂行规定》（校办字〔2015〕28号）要求，以及化学学科特点，从气体采购、使用以及存放等三方面做如下规定：
    一、实验室使用气体的采购

   （一）各类实验室使用的各类实验气体及钢瓶将由学校采取公开招标的方式采购有相应资质的供应商统一供货。 
   （二）气体采购要求。气体使用人需填写《实验用气体采购申请单》，本科实验室用气，先经实验中心主任审核同意，报学院教学院长批准方可购买；科研实验室用气由项目负责人审核签字，报学院科研院长审批方可购买；大仪中心、食品营养及安全检测中心用气由大仪中心主任审核签字，报学院分管领导审批后方可购买。经审核同意的《实验用气体采购申请单》交给学院气体采购管理员统一采购。
   （三）气体及钢瓶验收要求。气体使用老师必须对供应商提供的气体及钢瓶进行认真验收，对实验使用的气体名称标识不清或不对应、气体钢瓶没有安全帽和防震圈、气体钢瓶颜色缺失、气体钢瓶缺乏检定标识等，气体使用老师应拒绝接收。

    二、气体钢瓶的搬运

   （一）在室内搬动气体钢瓶时，应装上防震垫圈、旋紧安全帽，以保护开关阀，防止其意外转动和减少碰撞。

   （二）稍远距离搬运气体钢瓶时，一般用钢瓶推车，也可以用手平抬或垂直转动，严禁手抓开关总阀移动，切勿拖拉、滚动或滑动气体钢瓶。

   三、气体钢瓶的使用
   （一）气体钢瓶上选用的减压器要分类专用，安装后及时检漏。使用中要经常注意有无漏气、压力表读数等，防止气体外泄和设备过压。

   （二）操作易燃易爆性气体钢瓶时，应配备专用工具，并严禁与油类接触。操作人员不能穿戴沾有各种油脂或易感应产生静电的服装、手套，以免引起燃烧或爆炸。

   （三）在每次使用前需对钢瓶及附件进行安全和质保期查看，严禁使用过期及不合格钢瓶及气体。气体钢瓶的总阀、减压阀、液位限制阀、单向阀、止回阀等钢瓶附件若有缺陷，必须立即停止使用。    
   （四）常年使用实验气体的实验室应定期开展有关实验气体的使用及安全教育。

   （五）各类气体钢瓶需在阀门处悬挂显著标识（含气体名称、管理人、使用时间等信息）

   四、气体钢瓶的存放

   （一）必须做好气体钢瓶固定工作（用钢瓶架、铁链固定或存放于钢瓶柜内），分类分处存放，严禁可燃性气体钢瓶和助燃性气体钢瓶混放。

   （二）实验室不准过量存放装有气体的钢瓶，气体钢瓶应安放在通风安全的环境；气体钢瓶周围不得堆放易燃、易爆物品，应远离热源，避免曝晒和强烈震动，与明火的距离应大于10米（如确难达到，应采取有效隔离等防范措施）。

（三）对没有及时回收的空钢瓶，应妥善安放在安全地点，或学院气瓶室，要有专人保管。

 五、本规定自颁布之日起执行。
化学与材料科学学院
2017.12.1
化材学院实验用气体采购申请单
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	审批意见：

    中心主任（本科、大仪中心和CMA实验用气填写）：

    学院领导：   

                                年     月      日


第一联：学院留存
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化材学院实验用气体采购申请单
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	审批意见：

    实验中心主任（本科、大仪中心和CMA实验用气填写）：

    学院领导：   

                                年     月      日


第二联：使用人留存

化材学院实验用气体采购申请单
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	审批意见：

    项目负责人（科研实验用气填写）：

    学院领导：   

                                年     月      日


第一联：学院留存
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化材学院实验用气体采购申请单
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	审批意见：

项目负责人（科研实验用气填写）：
学院领导：   

                                年     月      日


第二联：使用人留存

